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　図書館の本がどのような順番で並べられているのか分からないので、本をうまく見つけることが
できないという人もいるのではないでしょうか。今回は、図書の配架ルールとその探し方について
お伝えします。

１．図書館書架配置図と棚ごとの本の種類

　本学図書館の書棚は棚番号によって、各棚に入っている本の種類が大きく次のように分かれています。

＜図書館書架配置図＞
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２.新着図書コーナーをチェックしてみよう

　図書館に納品されたばかりの本は、新着図書
コーナーにしばらく置かれ（２～３ヶ月）
その後、所定の書棚に配架されます。
　ジャンルにこだわらず、比較的新しい本を
探すことが出来ます。

３.キーワードで本を探してみよう
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　科目名などのキーワードから、図書がどこにあるのかを探すことが可能です。本学HPから図書館の
HPに入ってください。トップページの蔵書検索（OPAC）に、探したい本のキーワードを入れて
検索します。書名が分からなくとも、キーワードを入れて検索が可能です。

↓ 「アウトソーシング」と入力すると、5件該当しました。

↓ 読みたい本の詳しい書籍データ情報が出てきます。

４．背ラベルに注目してみよう

　お目当ての本がある書棚が見つかったら、次に本に貼られている背ラベルを見てみましょう。
背ラベルは次のようなルールで付けられています。

例） 1段目 A１～J5の棚まで000から始まり、999まであります。
この番号の順に本は並んでいます。
※大型本、洋書はこの順番となっていないことがあります。

2段目 著者名、もしくは複数の著者や著者がいない場合（研究会や
学会編など）には本のタイトルの頭文字が記載されています。
332.1という同じ番号の本が２０冊あったとしたら、
AA～ZZのアルファベット順に本は並んでいます。
例１） 八木　紀一郎　→　YA　　例２）会計年鑑　→KA

3段目 記載がある場合と無い場合があります。
記載がある場合は、例えば上下巻の場合、１・２と表します。
また年版がある本では西暦下2桁を表します。
例）　上巻→１　　　例２）2015年版　→　1５

　図書の探し方、参考になったでしょうか？もし、この方法で読みたかった本を探せない、あるいは
既に他の人に借りられていたので予約したいという場合には、図書館司書までお声がけください。
　また、図書や雑誌の購入リクエストも、随時図書館設置の「意見箱」にて募集しています。
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←読みたい本のタイトルをクリックします。

←所蔵情報に記載されている「F2」というの
が、この本の配架されている棚の番号です。


