証明書発行願（20230401改定版）
	証明書発行願　※太枠内①～⑥の該当する部分のみをご記入ください。 フトワク																			申請日：			20			年 ネン			月 ガツ			日 ニチ

	①氏名・住所・在籍状況 ザイセキ
	フリガナ																学籍番号
	氏名 フリガナ																在籍状況
※該当するものに〇、年月は西暦で入力。 ザイセキ ジョウキョウ ガイトウ ネンゲツ セイレキ ニュウリョク				在籍している ザイセキ						修了・退学・除籍した シュウリョウ タイガク ジョセキ
																				入学年月日 ニュウガク ネンゲツ ヒ								年		月 ガツ		日 ヒ
	在籍時氏名・フリガナ※ フリガナ																			修了（退学・除籍）年月日 シュウリョウ タイガク ジョセキ ネンゲツ ヒ								年		月 ガツ		日 ヒ
	（改氏名した場合のみ）																ﾛｰﾏ字氏名
（英文証明書のみ） エイブン ショウメイショ

	生年月日（西暦） セイレキ								年			月 ガツ			日生 ヒ ウ		E-mail
	現住所				〒

					自宅電話 ジタク デンワ													携帯電話 ケイタイ デンワ
	※在籍時から氏名変更している場合は、変更前・変更後の両氏名の記載がある住民票記載事項証明書、又は戸籍抄本の提出が必要です。
	※証明書は、在籍時の氏名にて発行いたします。 ショウメイショ ザイセキ ジ シメイ ハッコウ
	②証明書の種類・通数（部数・金額を記載してください。）																				③申請用途（該当するものに〇をしてください。）
	証明書 種類							形式			単価			部数			金額					在留資格の更新						在留資格の変更
	在学証明書							和文			300円					部	 0			円		奨学金関連						進学
								英文			500円					部	 0			円		就職関連
	成績証明書							和文			300円					部	 0			円		その他（										）
								英文			1,000円					部	 0			円	特記事項 トッキジコウ
	修了証明書							和文			300円					部	 0			円
								英文			500円					部	 0			円
	修了見込証明書							和文			300円					部	 0			円
								英文			500円					部	 0			円
	厳封を希望する ゲンプウ キボウ							※厳封を希望する場合のみ、〇を選択してください。 ゲンプウ キボウ バアイ センタク													合計金額			 0								円

	※厳封を希望する場合で証明書を複数申請する時は、具体的な指示（例：和文「成績証明書」１通だけ厳封して欲しい）を特記事項に記載してください。 ゲンプウ キボウ バアイ ショウメイショ シンセイ トッキジコウ

	※領収書が必要な場合は、特記事項にその旨を記載してください。 トッキジコウ ムネ キサイ
	④申請方法・支払方法（該当するものに〇をしてください。） シンセイ ホウホウ シハライ ホウホウ																⑤本人確認書類（必要書類は、裏面をご参照ください。） ホンニン カクニン ショルイ
	申請方法 シンセイ ホウホウ					支払方法 シハライ ホウホウ											【郵送申請時のみ】
本人確認書類　貼付欄

（学生証、修了証明書、運転免許証、健康保険証等） ホンニン カクニン ショルイ チョウフ ラン ガクセイ アカシ シュウリョウ ショウメイショ ウンテン メンキョショウ ケンコウ ホケンショウ トウ
		窓口					現金　※お釣りのないようご用意ください。 ゲンキン ツ ヨウイ
		郵送 ユウソウ					口座振込 コウザ フリコミ			→	振込日 フリコミ ビ			月 ガツ		日
		メール※裏面参照 リメン サンショウ					切手・定額小為替・国際返信切手券 キッテ テイガク コガワセ コクサイ ヘンシン キッテ ケン
	⑥代理人記入欄（代理申請の場合のみ） ダイリニン キニュウ ラン ダイリ シンセイ バアイ
	※代理申請の場合は、以下の書類もご提出ください。 ダイリ シンセイ バアイ イカ ショルイ テイシュツ
	・委任状
	・代理人の身分証明書（運転免許証、健康保険証等）
	代理申請者氏名 ダイリ シンセイ シャ シメイ																※窓口およびメール申請時の本人確認書類については、
　裏面をご参照ください。
	氏名 フリガナ

	現住所 ゲンジュウショ		〒	　　　-				本人との関係 ホンニン カンケイ

	E-mail
	自宅電話 ジタク デンワ								携帯電話 ケイタイ デンワ

	(事務局記入欄)																	　　　　　年　　　月　　　日　　
	□本人確認　□代理人確認
□証明書料金（現金・振込・切・為・国）
□送料（現金・振込・切・為・国） ホンニン カクニン ダイリニン カクニン ショウメイショ リョウキン ソウリョウ ゲンキン フリコミ
																		領　　収　　書

																			0	0											様
	受付日 ウケツケ ビ			１）受付印 ウケツケ イン			２）作成印 サクセイ イン			３）確認印 カクニン イン			発行日 ハッコウヒ						\	 0
																				（但し、証明書発行料金として）
																										事業創造大学院大学 ジギョウ ソウゾウ ダイガクイン ダイガク
																														担当者印 タントウ シャ イン

	１．　申請方法、必要書類等 シンセイ ホウホウ ヒツヨウショルイ ナド
		窓口・郵送・メールでの申請が可能です。以下ご確認ください。 マドグチ ユウソウ シンセイ カノウ イカ カクニン
				本人申請														代理人申請 ダイリニン シンセイ

	窓口			・証明書発行願
・本人確認書類
 ショウメイショ ハッコウ ネガ ホンニン カクニン ショルイ														・証明書発行願
・本人確認書類のコピー
・委任状
・代理人の身分証明書 ショウメイショ ハッコウ ネガ ホンニン カクニン ショルイ イニンジョウ ダイリニン ミブン ショウメイショ



	郵送 ユウソウ			※封筒には＜証明書発行願　在中＞とお書きください。
・証明書発行願
・本人確認書類のコピー
・返信用封筒（宛名明記、切手貼付）
 フウトウ ショウメイショ ハッコウネガ ザイチュウ カ														※封筒には＜証明書発行願　在中＞とお書きください。
・証明書発行願
・本人確認書類のコピー
・委任状
・代理人の身分証明書のコピー
・返信用封筒（宛名明記、切手貼付）
　




	メール			・証明書発行願（データ）
・本人確認書類のコピー（データ）
・返信用封筒（宛名明記、切手貼付）※別送いただきます。 ヘンシンヨウ フウトウ ベツオク														不　可 フ カ



	【注意事項】 チュウイジコウ
	・本人確認書類、代理人の身分証明書 ホンニンカクニンショルイ ダイリニン ミブンショウメイショ
	　→学生証、修了生証、運転免許証、健康保険証等 ガクセイショウ シュウリョウセイ ショウ ウンテンメンキョショウ ケンコウホケンショウナド
	・返信用封筒（宛名明記・切手添付） ヘンシンヨウ フウトウ アテナ メイキ キッテ テンプ
	　→使用封筒、料金については以下ご参照ください。（速達希望の場合は加算分の切手を添付してください） シヨウ フウトウ リョウキン イカ サンショウ ソクタツキボウ バアイ カサンブン キッテ テンプ

		合計枚数 ゴウケイマイスウ							厳封なし ゲンプウ											厳封あり ゲンプウ

		1通 ツウ							長形3号・84円 ゴウ											角型2号・140円

		2～5通 ツウ							長形3号・94円 ゴウ

		6～10通 ツウ							角型2号・140円											角型2号・210円

		※2023年4月1日現在の郵送料です。最新の郵送料は日本郵便のホームページをご確認ください。 ネン ツキ ヒ ゲンザイ ユウソウリョウ サイシン ユウソウリョウ ニホンユウビン カクニン
	・在籍時から氏名変更された方 カタ
	　→上記１書類に加え、変更前・変更後の両氏名の記載がある「住民票記載事項証明書」又は「戸籍抄本」の提出が必要です。 ショルイ
	・発行願 受付時間 ハッコウネガ ウケツケ ジカン
	　→窓口開設時間中に受け付けます。窓口開設時間外にメール受信、郵便受領した場合は翌開館日以降の受付となります。 カイセツ ジカン ナカ ウ ツ マドグチ カイセツ ジカンガイ ユウビン ジュリョウ

	【交付期間】 コウフキカン
	　原則 受理日から３日後（支払方法が口座振込の場合は入金確認日から10日後）に発行（発送）いたします（いずれも休館日除く。） ゲンソク ジュリ ニチゴ

	２．　証明書料金・送料の支払い方法 ショウメイショ リョウキン ソウリョウ シハラ ホウホウ
	　						現金 ゲンキン								銀行口座振込 ギンコウコウザ フリコミ								切手・定額子為替・国際返信切手 キッテ テイガクコカワセ コクサイ ヘンシン キッテ
		窓口 マドグチ					〇								不可 フカ								不可 フカ
		郵送 ユウソウ					不可 フカ								〇								〇
		＜振込先口座＞ フリコミサキ コウザ
		「大光銀行　新潟支店　（普通）2226173　名義：学校法人　新潟総合学園」
		※振込手数料はご本人負担となります。

	３．　証明書のお渡し方法 ショウメイショ ワタ ホウホウ
		特に指定のない限り、以下のとおり対応いたします。（指定がある場合は、連絡欄にてお知らせください。） トク シテイ カギ イカ タイオウ シテイ バアイ レンラクラン シ
		【窓口・メール（返信用封筒の別送無）の場合】　 マドグチ ヘンシンヨウフウトウ ベツ オク ナシ バアイ												窓口でのお渡し マドグチ ワタ
		【郵送（返信用封筒有）の場合】　 ヘンシンヨウフウトウ アリ												郵送でのお渡し ユウソウ ワタ					※代理人申請の場合、代理人住所へ郵送します。 ダイリニンシンセイ バアイ ダイリニン ジュウショ ユウソウ

	４．　証明書申請願送付先および問い合わせ先 ショウメイショ シンセイネガイ ソウフサキ ト ア サキ
		教務課　証明書発行係 ショウメイショ ハッコウ ガカリ
		〒950-0916　新潟市中央区米山3－1－46　事業創造大学院大学教務課 ジギョウ ソウゾウ ダイガクイン ダイガク キョウムカ
		TEL			025-255-1250
		E-mail			kyomu@jigyo.ac.jp

&8（2023.4.1改訂）
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